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O que preciso?

Submissdo eletrénica do pedido no balcdo Unico, preenchendo o respetivo formuldrio com os elementos
instrutorios.

Elementos Instrutérios para formalizagdo do pedido:
01.Documentos de Identificacdo e Legitimidade

e Bilhete de Identidade, Cartdo Contribuinte e Cartdo Cidadao

e (Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial ou Codigo de Acesso

e Certiddo da Conservatdria do Registo Predial ou Cédigo de Acesso (obrigatdrio)
e (Contrato

e Procuracao

e Autorizacdo do(s) Proprietario(s)

e Certificado de Habilitacdo de Herdeiros

e Declaracdo da Comissdo do Bairro

e Declaracdo da necessidade urgente de construcao

e Ata de Reunido de Condominio ou Outra

O Bilhete de Identidade, Cartdo Contribuinte ou Cartdo Cidaddo, sé sdo obrigatdrios apresentar se o requerente
vier efetuar presencialmente, num balc3o de atendimento, o registo na plataforma do Balcdo Unico.

02.Instrumentos de Gestdo do Territério

e Planta de Localizagdo a escala 1:1000 ou 1:2000 (areas de intervencdo e area de enguadramento
delimitadas) (obrigatorio)

03.Projeto de Arquitetura

e Memoria Descritiva e Justificativa *

*Documento assinado digitalmente
(obrigatdrio) Documentos de entrega obrigatéria na instrugdao do processo.

Formatos dos Ficheiros

e Pecas Escritas - Formato PDF/A sempre que necessario a assinatura do requerente ou do técnico e formato
PDF para os restantes documentos;

e Pecas Desenhadas - Formato DWFx (permite assinatura digital qualificada dos documentos); Formato DWG
para planta de implantacdo sobre levantamento topografico georreferenciado, numa versao nao superior
a V2009 (conforme as normas para o ficheiro cartografico constantes no RMEU).
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Requisitos dos Ficheiros

Cada ficheiro ndo deve ter dimensdes superiores a 15MB;

Todos os ficheiros DWFx devem ser criados em formato/escala igual ao da impressdo. A unidade utilizada
deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais. Todos os desenhos devem ser realizados em
tamanho real segundo a mesma unidade métrica (1 unidade=1metro);

Quando um ficheiro DWFx se refere a uma especialidade, deverd conter todas as folhas relativas as pegas
desenhadas dessa especialidade;

Todos os ficheiros criados a partir do CAD devem permitir a identificacdo e controle da visibilidade dos
layers;

A assinatura digital dos documentos, quando exigida, deve ser qualificada sendo uma das admissiveis a do
cartdo do cidadao;

A substituicdo de elementos devera consistir na entrega de um novo ficheiro que deve conter todas as
paginas do projeto ou processo.

Os requerimentos do Urbanismo estdo disponiveis para consulta em formato pdf no balcdo Unico.

Prazo

10 dias Uteis a contar da data da submissdo do pedido, desde que se mostre paga a taxa devida.

Custo

A submissdo do pedido estd sujeita a taxa de apreciacdo no valor de € 22,00, de acordo com o artigo 22.2n21 alinea
b) do Regulamento de Taxas do Municipio de Loures.

Procedimento

e Submissdao a Camara Municipal do pedido;
e Emissdo de certiddo, no prazo de 10 dias Uteis, de acordo com o disposto no artigo 84.2 n.2 1 do Cédigo do
Procedimento Administrativo;
e Sempre que possivel, a certiddo é submetida online através do Balcdo Unico.
Legislagao

Cddigo do Procedimento Administrativo

Regulamento de Taxas do Municipio de Loures

E demais legislacdo aplicavel.
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